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Hojas de Trabajo

Hoja de Trabajo 2-1: Planificación de un evento de información

Compañía:
Período:

	Evento de información 

	hora: 

lugar: 

forma de invitación


	Competencia de ideas y posibles premios: 

	Apertura a través de la administración

contenidos:  ¿Qué es la Producción Más Limpia?
	Ventajas de trabajar en el proyecto

	
	

	
	

	
	

	Nuestro grupo ambiental: ¿quién desea unirse a él? 
	


Hoja de Trabajo 2-2: Miembros  del grupo de medio ambiente 

Compañía:
Período:

	¿Quién pudiera/debería ser un miembro del grupo de medio ambiente? Propuestas sin valoración

	Nuestro departamento/áreas claves: 
Empleados motivados/jefes de departamentos:

	

	

	

	

	

	

	Grupo ambiental - implementación

	departamento/área
	nombre
	función
	Tiempo dedicado al trabajo del grupo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Hoja de Trabajo 2-3: Primera reunion del grupo de trabajo 

Compañía:
Período:

	Planificación de la primera reunion del grupo ambiental
	

	preparación:
lugar:
hora:
invitación a:
	Nombre del grupo ambiental:

Consenso


	Bienvenida por la dirección:
	

	Razones para la reunión 
	Evaluación emocional de las áreas ambientalmente relevantes:  

	
	

	
	

	
	

	Nombre del grupo ambiental:
Generación de ideas:
	Análisis de las fortalezas y debilidades de la empresa

	
	

	
	

	
	

	
	


Hoja de Trabajo 2-4: Nuestra situación ambiental al comienzo del proyecto 

Compañía:
Período: 
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	Uso de materia prima 
	
	
	
	

	Uso de energía
	
	
	
	

	Agua residual
	
	
	
	

	Evitar los desechos
	
	
	
	

	Separación de desechos
	
	
	
	

	Aire residual
	
	
	
	

	Olor
	
	
	
	

	Ruido
	
	
	
	

	Permisos/autoridades 
	
	
	
	

	Vecinos
	
	
	
	

	Motivación de la dirección
	
	
	
	

	Motivación de los empleados
	
	
	
	

	Condiciones en el lugar de trabajo
	
	
	
	

	Tráfico/transporte
	
	
	
	

	........
	
	
	
	


Hoja de Trabajo 2-5a: Análisis de fortalezas/debilidades – primer borrador del programa ambiental

Compañía:
                                                                                                                                    Período: 

	
	fortalezas
	debilidades
	Potencial de optimización
	Indicador para la evaluación

	Uso de materias primas 
	
	
	
	

	Uso de la energía
	
	
	
	

	Aguas residuales
	
	
	
	

	Evitar los desechos
	
	
	
	

	Separación de desechos
	
	
	
	

	Aire residual
	
	
	
	

	Olor
	
	
	
	

	Ruido
	
	
	
	


Hoja de Trabajo 2-5b: Análisis de fortalezas/debilidades – primer borrador del programa ambiental

Compañía:
Período: 

	
	fortalezas
	debilidades
	Potencial de optimización
	Indicador para la evaluación

	Permisos/autoridades
	
	
	
	

	Vecinos
	
	
	
	

	Motivación de la dirección
	
	
	
	

	Motivación de los empleados
	
	
	
	

	Condiciones en el lugar de trabajo
	
	
	
	

	Tráfico/transporte
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Hoja de Trabajo 2-6: Contenidos de una política ambiental – focos temáticos 

compañía:
período: 

	· Orientación común estratégica de la compañía
· Ahorro de recursos


· Cumplimiento de la legislación
· Comunicación e información al público
· Responsibilidad y entrenamiento de los empleados
· Obligación de mejora continua
· Estado de la tecnología
· Efectos ambientales relacionados específicamente con la compañía
· Compromiso de la dirección
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